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CÓDIGO SECCIÓN/SERIE 

PLAZOS DE CONSERVACIÓN TÉCNICAS DE SELECCIÓN INFORMACIÓN OBSERVACIONES 

VALORACIÓN 
PRIMARIA 

VIGENCIA 
ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO PÚBLICA CONFIDENCIAL RESERVADA 

  

A L F AT AC TOTAL   
1C LEGISLACIÓN                           

1C.1 Reglamentos   X   3 9 12 X     X       

1C.2 
Publicaciones Boletín 
Oficial del Estado 

  X   3 9 12 X     X     
  

1C.3 
Publicaciones en el 
Diario Oficial de la 
Federación 

  X   3 9 12 X     X     

  
2C ASUNTOS JURÍDICOS                           

2C.1 
Juicios en contra de la 
dependencia 

  X   3 9 12 X     X     
  

2C.2 
Procedimientos 
administrativos 

  X   3 9 12 X     X     
  

2C.3 Contratos   X   3 9 12 X     X       
2C.4 Convenios   X   3 9 12 X     X       
2C.5 Acuerdos   X   3 9 12 X     X       

2C.6 
Juicios de la 
dependencia 

  X   3 9 12 X     X     
  

3C 
PROGRAMACIÓN, 
ORGANIZACIÓN Y 
PRESUPUESTACIÓN 

                          

3C.1 
Programa Operativo 
Anual y Cuenta 
Pública 

X     3 7 10 X     X     

  

3C.2 
Seguimiento de 
Recursos Federales 

X     3 7 10 X     X     
  

3C.3 
Información 
financiera y 
presupuestal 

X     3 7 10 X     X     

  



 
 

 Bl vd .  Hi da l go y  Com onf or t  No. 35 ,  3er  P i s o,  Col .  Ce nte nar i o ,  C. P .  83 26 0 ,  Her m os i l l o ,  S onor a ,  Mé xi co .  

Te lé f ono:  (6 62 )  1 08  1 90 0  /  w ww. s onora . gob.m x  

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

(CADIDO) 
2022 

3C.4 
Evaluación y Control 
del Ejercicio de 
Inversión 

X     3 7 10 X     X     

  

3C.5 
Trámite de Órdenes 
de pago del Gasto de 
Inversión 

X     3 7 10 X     X     

  

3C.6 
Transferencias de 
Organismos 
Descentralizados 

X     3 7 10 X     X     

  

3C.7 

Gestión de Recursos 
del Fondo de 
Inversiones para Obra 
Pública y Servicios 
Relacionados 

X     3 7 10 X     X     

  

3C.8 
Seguimiento del 
Informe de Gobierno 

X     3 7 10 X     X     
  

3C.9 
presupuesto anual de 
inversión 

X 
    

3 7 10 X 
    

X 
      

4C 
RECURSOS 
HUMANOS 

                          

4C.1 Capacitación X     3 6 9 X     X       

4C.2 
Expediente único de 
personal 

X     3 27 30   X     X   
  

4C.3 Control de asistencias X     3 27 30   X   X       

4C.4 
Declaraciones 
patrimoniales 

X     3 6 9 X     X     
  

4C.5 
Nómina de pago de 
personal 

X     3 6 9 X     X     
  

4C.6 
Evaluaciones y 
promociones 

X     3 27 30   X   X     
  

4C.7 
Programas y 
Proyectos en Materia 
de Recursos Humanos 

X     3 6 9 X     X     

  

4C.8 
Control Interno 
Institucional 

      3 6 9 X           
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4C.9 

Reglamentos, 
Manuales de 
Organización y 
Procedimiento 

X     1 6 7 X X   X     

  

5C 
RECURSOS 
FINANCIEROS 

                          

5C.1 
Ingresos ordinarios y 
extraordinarios 

X     3 12 15 X     X     
  

5C.2 

Asignación, 
ampliación y/o 
transferencias de 
presupuesto 

X     2 6 8 X     X     

  
5C.3 Órdenes de pago X     2 6 8 X     X       

5C.4 Fondo revolvente X     2 6 8 X     X       

5C.5 
Conciliaciones 
bancarias 

X     2 6 8 X     X     
  

6C 
RECURSOS 
MATERIALES Y OBRA 
PÚBLICA 

                          

6C.1 
Inventario de bienes 
muebles e inmuebles 

X     3 7 10 X     X     
  

6C.2 Resguardos X     3 7 10 X     X       

7C 
SERVICIOS 
GENERALES 

                          

7C.1 Servicios básicos X     2 6 8 X     X       

7C.2 

Mantenimiento, 
conservación e 
instalación de 
mobiliario 

X     3 7 10 X     X     

  

7C.3 

Mantenimiento, 
conservación e 
instalación de equipo 
de cómputo 

X     3 7 10 X     X     

  

7C.4 
Control de parque 
vehicular 

X     3 7 10 X     X     
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7C.5 Protección civil X     3 7 10 X     X       
7C.6 Vales de combustible X     3 7 10 X     X       

8C 
TECNOLOGIAS Y 
SERVICIOS DE LA 
INFORMACION 

                          

8C.1 

Desarrollo e 
infraestructura del 
portal de internet de 
la dependencia 

X     3 12 15 X     X     

  

9C 

COMUNICACIÓN 
SOCIAL Y 
RELACIONES 
PUBLICAS 

                          

9C.1 Material multimedia X     1 0 1 X     X       

9C.2 
Publicidad 
Institucional 

X     1 0 1 X     X     
  

10C 

CONTROL Y 
AUDITORIAS DE 
ACTIVIDADES 
PUBLICAS 

                          

10C.1 Auditoría interna X     3 9 12 X     X       

10C.2 Auditoría externa X     3 9 12 X     X       

10C.3 
Seguimiento a la 
aplicación de medidas 
y/o recomendaciones 

X     3 9 12 X     X     

  

10C.4 
Quejas y denuncias 
de actividades 
publicas 

X     3 9 12 X     X     

  
10C.5 Entrega-recepción X     3 9 12 X     X       

11C 
PLANEACIÓN, 
EVALUACIÓN Y 
POLITICAS 

                          

11C.1 
Plan Estatal de 
Desarrollo 

X     3 9 12 X     X     
  

11C.2 Programas de X     3 9 12 X     X       
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desarrollo 
institucional y 
sectorial 

11C.3 
Matriz de indicadores 
de resultados (MIR) 

X     3 9 12 X     X     
  

12C 
TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

                          

12C.1 
Solicitudes de acceso 
a la información 
pública 

X X   1 1 2 X     X     

  

12C.2 
Portal de 
transparencia 

X X   1 1 2 X     X     
  

12C.3 Recurso de revisión X X   5 1 6 X     X       

12C.4 

Índice de Clasificación 
de información 
reservada y 
confidencial 

X X   10 10 20   X   X     

  

12C.5 
Sesiones de Comité 
de transparencia 

X X   10 10 20   X   X     
  

12C.6 
Acceso a derechos 
Arco 

X X   1 1 2 X     X     
  

13C 
CONTROL INTERNO 
DE 
DOCUMENTACION 

                          

13C.1 
Correspondencia 
recibida 

X     3 9 12 X     X     
  

13C.2 
Correspondencia 
enviada 

X     3 9 12 X     X     
  

13C.3 
Informes mensuales, 
trimestrales o anuales 

X     3 9 12 X     X     
  

1S 
DESARROLLO 
URBANO E 
INFRAESTRUCTURA 

                          

1S.1 
Proyectos de 
infraestructura en la 

X     6 6 12 X     X     
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frontera 

1S.2 Asuntos Binacionales X     6 6 12 X     X       

1S.3 
Solicitudes de obra, 
proyectos o estudios 

X     6 6 12 X     X     
  

1S.4 
Plan Estatal de 
Desarrollo 

X     6 6 12 X     X     
  

1S.5 

Programas de 
desarrollo 
institucional y 
sectorial 

X 

    

6 6 12 X 

    

X 

      
2S OBRA PÚBLICA                           

2S.1 
Expediente único de 
obra 

X X   6 6 12 X x   X X   
  

3S 

PLANEACIÓN 
URBANA Y 
ORDENAMIENTO 
TERRITORIAL 

                          

3S.1 

Dictamen de 
congruencia de 
programas 
municipales de 
desarrollo urbano 

X     6 6 12 X     X     

  

3S.2 

Dictamen de 
congruencia de 
proyectos de 
infraestructura 

X     6 6 12 X     X     

  

3S.3 

Inscripción en el 
Registro Público de la 
Propiedad de 
programas 
municipales de 
desarrollo urbano 

X     6 6 12 X     X     

  

3S.4 
Dictamen de impacto 
regional 

X     6 6 12 X     X     
  

3S.5 
Instrumentos 
Estatales de 

X     6 6 12 X     X     
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planeación de 
ordenamiento 
territorial y desarrollo 
urbano 

3S.6 

Asesoría y 
capacitación a 
autoridades 
municipales en la 
planeación del 
desarrollo urbano 

X     6 6 12 X     X     

  

3S.7 

Registro en el Sistema 
Estatal de 
Información para el 
Ordenamiento 
Territorial 

X     6 6 12 X     X     

  
4S TRANSPORTE                           

4S.1 
Control y seguimiento 
del sistema de 
transporte del estado 

X     6 6 12 X     X     

  

4S.2 
Constitución de 
asociaciones de 
concesionarios 

X X   6 6 12 X     X     

  

4S.3 
Concesiones del 
servicio público de 
transporte 

X X   6 6 12 X     X     

  

4S.4 
Registro público del 
transporte del estado 

X X   6 6 12 X     X     
  

4S.5 
Permisos del servicio 
privado y particular 
de transporte 

X X   6 6 12 X     X     

  

4S.6 
Suspensión del 
servicio público de 
transporte 

X X   6 6 12 X     X     

  

4S.7 
Programa anual de 
capacitación, 
actualización y 

X     6 6 12 X     X     
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adiestramiento para 
los operadores y 
concesionarios 

4S.8 
Atención ciudadana 
en asuntos de 
transportes 

X X   6 6 12 X     X     

  

4S.9 

Comités, consejos 
consultivos, 
organismos públicos 
descentralizados y 
sociedades de 
transporte 

X X   6 6 12 X     X     

  

4S.10 
Delegaciones 
regionales de 
transporte 

X X   6 6 12 X     X     

  

5S 
PROYECTOS E 
INGENIERIA 

                          

5S.1 
Proyectos en materia 
de obra pública 

X     6 6 12 X     X     
  

5S.2 Obras viales X     6 6 12 X     X       

5S.3 
Edificación y 
equipamiento 

X     6 6 12 X     X     
  

5S.4 
Infraestructura 
Hidrosanitaria 

X     6 6 12 X     X     
  

5S.5 
Infraestructura 
eléctrica 

X     6 6 12 X     X     
  

5S.6 Ingeniería sanitaria X     6 6 12 X     X       


